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RAPORT ACTIVITATE 2021

Administratia Cimitirelor Calarasi este un serviciu public de interes local cu
personalitate juridica, Tnfiintat prin Hotararea Consiliului Local nr.79/23.12.1996.

Institutia este organizata si functioneaza potrivit O.G.nr.71/2002 aprobata prin
Legea nr.3/2003, O.G.nr.21/2002, cu modificarile si completarile ulterioare si n
conformitate cu hotararile Consiliului Local al Municipiului Calarasi privind aprobarea
organigramei, numarului de posturi, statului de functii si a Regulamentului de
Organizare si Functionare.

Obiectul de activitate al Administratiei Cimitirelor Calarasi consta in:
administrarea, intretinerea, igienizarea si salubrizarea cimitirelor; efectuarea prestarilor
de servicii catre cetateni pentru inhumari, deshumari, reinhumari, precum si evidenta si
concesionarea locurilor de inhumare si a locurilor de veci.

Managementul Administratiei Cimitirelor C&larasi este asigurat de catre un Sef
serviciu.

Institutia are in subordine 6 cimitire:

- Cimitirul Central;

- Cimitirul Sf.Lazar;

- Cimitirul Sf.Anastasia;
- Cimitirul Sf.Gheorghe;
- Cimitirul Mircea Voda;
- Cimitirul Magureni.

Conform schemei de personal activitatea din compartimentele de lucru ce
insumeaza o suprafata totald de 27 ha a fost indeplinita, in conditii optime, de un numar
de 21 salariati.

Compartimentul Resurse Umane asigura aplicarea unitara a prevederilor
actelor normative in vigoare emise in vederea gestionarii resurselor umane ale
institutiei. Din activitatea curenta mentionam intocmirea urmétoarelor: acte aditionale la
contractele de munca, fise de post, fise evaluari anuale, intocmire situatii statistice
lunare, etc.
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Din punct de vedere al Sistemului de Controlului Intern Managerial, au fost
efectuate toate demersurile necesare implementarii standardelor aplicabile la nivelul
Administratiei Cimitirelor Calarasi si documentatia aferents acestora.

Din punct de vedere al Securitatii si sanatitii in munci, au fost indeplinite
formalitatile necesare acordarii lunare a materialelor igienico-sanitare si acordarii
periodice a echipamentelor de protectie. A fost verificat modul de completare a fiselor
individuale de instruire privind securitatea si sanatatea in munca.

Prin intermediul Compartimentului Casierie, a fost asigurat programul de lucru
cu publicul de luni pana duminica. Astfel au fost inregistrate solicitari privind: transcrieri
ale actelor de concesiune, adeverinte notariat, adeverinte deshumari si transport
oseminte, concesiuni locuri de veci in baza legilor speciale (Legea nr.189/2000, Legea
nr.18/1997, Legea nr.44/1994, Legea nr.29/2000).

Compartimentul Financiar-Contabil a defasurat urmétoarele activitati:
calculul privind drepturile banesti ale salariatilor, a retinerilor din salarii si a obligatiilor
fata de bugetul de stat si local, alte fonduri speciale, inregistrarea actelor justificative si
intocmirea documentelor contabile conform dispozitiilor legale, cu efectuarea la timp si
in mod correct a inregistréarilor contabile. Au fost luate toate masurile necesare incasarii
contravalorii taxelor de Tntretinere si a tarifelor de concesionare.

Lunar au fost intocmite: statele de salarii si toate raportarile aferente acestora,
balanta de verificare pentru conturile sintetice si analitice, cu urmarirea concordantei
dintre acestea, executia bugetara, declaratiile privind obligatiie de plata ale
angajatorului si angajatului pentru CAS, somaj si sanatate.

Primaria Municipiului Calarasi a fost informata lunar cu privire la monitorizarea
cheltuielilor de personal si executie bugetara. Zilnic au fost depuse incasdrile la
Trezoreria Statului.

La nivelul compartimentului financiar-contabil s-a asigurat controlul financiar
preventiv.

Astfel la nivelul copartimentului s-au inregistrat:
e 148.410 lei venituri din inhumari/deshumari/reinhumaéri;
e 592.500 lei venituri din taxe de intretinere;
o 821.724 lei venituri din tarife concesionare:
e 231.617 lei venituri din alte taxe
e total incasari pe anul 2021 - 1.794.251 lei.

Cheltuieli aferente anului 2021 defalcate pe categorii:
e cheltuieli cu salariile 1.022.461 lei:
 cheltuieli cu bunuri si servicii 1.547.841,26 lei:
e cheltuieli cu investitiile 78.016,50 lei
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e total cheltuieli 2.648.318,76 lei.

La nivelul Compartimentul achizitii publice a fost centralizats documentatia
intocmirii programului anual de achizitii, a fost intocmita documentatia necesara
derularii procedurilor de achizitii publice pentru un numar de 57 de achizitii directe.

Sef serviciu,
Balangea Daniel Adrian
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